DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y TELECOMUNICACIONES
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

Edificio de Resistencia de Materiales — entrada calle Carvajal

Telf.: (593)2524-806 / (593)2236-430

email: dtic@uce.edu.ec
Quito - Ecuador

UCE - Sistema Académico
Documento guia de Administraciéon de usuarios —

Registro y edicidon de usuarios

Version 1.1

CONFIDENCIAL


mailto:dtic@uce.edu.ec

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y TELECOMUNICACIONES
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

Edificio de Resistencia de Materiales — entrada calle Carvajal

Telf.: (593)2524-806 / (593)2236-430

e email: dtic@uce.edu.ec
S Quito - Ecuador

Informacion del Documento

TiTuLO: UCE - Sistema Académico — Administracion de Usuarios

SUBTITULO: Documento guia de Administracion de usuarios - Rol soporte técnico VERSION: 1.1
ARCHIVO: Documento Guia Sistema Académico — Registro y edicién de usuarios - Rol soporte técnico
AUTOR: Carlos J. Viteri V.

ESTADO: Edicion

Lista de Cambios

VERSION FECHA AUTOR DESCRIPCION

1.0.0 12-05-2025 Carlos Viteri Emision Inicial

Copyright © 2015 UCE Reservados todos los derechos. UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

Este documento, al igual que el software descrito en el mismo, se entrega bajo licencia y puede ser utilizado y copiado de
acuerdo a los términos de su respectiva licencia. La informacion contenida en este documento puede estar sujeta a cambios
sin previo aviso. La Universidad Central del Ecuador no asume ningun tipo de responsabilidad por cualquier omisién, error o
cambios que puedan darse en el presente manual.

Ninguna parte de este manual puede ser reproducida ni transmitida de ninguna forma ni por ningin medio, ni electrénico ni
mecanico, para ningln propdsito sin el permiso escrito de la Universidad Central del Ecuador. Los artes, imagenes o
logotipos que constan en este documento también se encuentran protegidas por las leyes de derecho de autor.

Cualquier otro nombre o nombres de productos usados en este documento son marcas registradas o marcas comerciales de
Sus respectivos propietarios.

© UCE. CONFIDENCIAL Pag. 1


mailto:dtic@uce.edu.ec

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y TELECOMUNICACIONES
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

Edificio de Resistencia de Materiales — entrada calle Carvajal

Telf.: (593)2524-806 / (593)2236-430

email: dtic@uce.edu.ec
Quito - Ecuador

Contenido
UCE - SISTEMA ACADEMICO w.cuviueiererireressesessessesessessessessessessesssessessessessessessessessesssenssssens 1
INfOrmMacion del DOCUMENTO ...............ueeeeeeeeeeeeeee e ee e e e e e e e etee e e ettt a e e et a e e e sranaeeesrsnaeeerenas 1
[y o o [ @e [ 0 o) (o X USRS 1
UCE - SISTEMA ACADEMICO — ADMINISTRACION DE USUARIOS ........c.oeevureeeeenrecrnesssnesssnessnesssnsans 3
DOCUMENTO GUIA DE ADMINISTRACIONY GESTION DE USUARIOS......cvvvruuneeeeeeeeeretieeeeeerrressnneeseesreessssnsseeeenns 3
1  Sistema parala administracion 0@ USUAIIOS. .........ieruerruiierieiniieiieestt ettt et sre e st e sbeesanee s 3
1.1 Ty oo [UTolei o T3 TR USSR URURRN 3
1.2 T Y= (T o I | Y [ T o - TSRS USRS 3
2 Navegacion en el MenU de AdminiStraCion..........cceeeeciiiiiciiee e e st e e e e e e evee e e saree e e 4
3 (000] 01 U1 - [P PUPPPPRRRORt 5
a) iError! Marcador no definido.
b) iError! Marcador no definido.
C)  DEPENDENCIA: .. .ot cieettt ettt ettt eire e siteestre e sate e eaae e aaeenae e aae e iError! Marcador no definido.
d) iError! Marcador no definido.
€)  GENERAL: oottt ettt e iError! Marcador no definido.

© UCE. CONFIDENCIAL Pag. 2


mailto:dtic@uce.edu.ec

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y TELECOMUNICACIONES
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

Edificio de Resistencia de Materiales — entrada calle Carvajal

Telf.: (593)2524-806 / (593)2236-430

email: dtic@uce.edu.ec
Quito - Ecuador

UCE - Sistema Académico — Registro y edicion de Usuarios
Documento guia de registro y edicion de usuarios
1. Sistema para la administracién de usuarios.

1.1 Introduccion.

Esta guia esta dirigida al personal de soporte técnico encargado de la administracion y gestion del
Sistema Académico de la Universidad Central del Ecuador. Abarca los procedimientos necesarios para
registro y edicién de usuarios.

1.2 Ingreso al sistema

Para acceder al sistema el usuario debe ingresar a la plataforma a través del navegador web utilizando la
URL proporcionada por la universidad: https://siiu.uce.edu.ec/, en la pantalla que se presente debe
ingresar a la opcién ACADEMICO.

gdire
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION UNIVERSITARIA

INICIO APLICACIONES SOPORTE REDES SOCIALES CONTACTANOS

ADMINISTRADOR DE ARCHIVOS

INSCRIPCION POSGRADO
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Paraingresar al sistema para aquellos usuarios que ya se encuentran registrados en el aplicativo, debe ingresar
el usuario y clave, a continuacion, dar clic en el botén “Ingresar”.

INICIAR
&

&

Simulador de evaluacion

2. Navegacion en el Menu de Administracion

Una vez dentro del sistema, en la barra de navegacidn principal, dirigirse al menu "Administracién”,
donde se debe seleccionar "Usuarios", en el que se encuentran las siguientes opciones:

e Actualizacién de perfiles
e Consulta

e Rolesy permisos

e  Usuarios

€ C O localhost:8080/aplicacion/academico/generalidades/principaljsf &% O &
oa
]

Sistema Académico
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

LSRRG Administracion posgrado ¥ Procesos académicos ¥ Recalculo modulares ¥ Registro ® Reportes soporte ¥ FAUTO

idiomas ’
Grado »
Nivelacién » démico

Periado académico
Registro de notas personalizado

Legalizacion de matriculas ~ #

Evaluacién al docente ’
Usiatios Actualizacion de perfiles . —
- Id a una cordial bienvenida al SISTEMA ACADEMICO. Le comunicamos que toda informacin ser sujeta a verificacidn, nuestra Insttucién de Educacin Superior se reserva el de

z i (E: Consulta cio
v £

Usuarios

versidad Central del Ecuador
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3. Usuarios
Esta funcionalidad permite buscar, editar y crear nuevos usuarios.

a) Buscar:
Al ingresar a la funcionalidad de usuarios se presenta:

Ingrese los datos para buscar

|dentificacion: 172932003200
Apellido: ALBUJA
Buscar Limpiar MNuevo

Se debe ingresar los parametros de identificacién y/o apellido, para luego seleccionar el
botdn Buscar.
Como resultado se obtiene el registro del usuario buscado:

Resultados de la bisqueda

1 15v
Identificacion Primer apellido Segundo apellido Nombres Estado usuario Opcion
1729390200 ALBUIA ANDRADE CARLA ANAHI ACTIVO Ver / editar
1 15v

Regresar
b) Ver/Editar:

Si la busqueda fue exitosa, seleccionamos la Opcidén Ver/editar, que permite ver el
registro de usuario seleccionado en la busqueda.

Administracion / Usuario / Ver ;

Informacién de usuario

Tipo identificacién: ~ CEDULA Identificacidn: 1729390300
MNombres: CARLA ANAHI Primer apellido: ALBUIA

Segundo apellido: ANDRADE Mail personal: Jjdalbuja@uce.edu.ec
Mail institucional: Jdalbuja@uce.edu.ec Estado: ACTIVO
Observacion:

Regresar Editar
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c) Editar:

Seleccionamos el botén Editar, esta funcionalidad permite editar los siguientes
campos:

e Tipo identificacion.

e Nombres.

e Primer apellido.

e Segundo Apellido.

e Mail personal.

e Mail institucional.

e Estado.

e Observacion.

Administracién / Usuario / Editar:

Informacion personal

Tipo identificacion: ‘ CEDULA ~ No. identificacion: 1729390200

Nombres: CARLA ANAHI Primer apellido: ALBUJA

Segundo apellido: ANDRADE Mail personal: mbobando@uce.edu.ec

Mail institucional: jdalbuja@uce edu.ec Estado: ACTIVO bl
Observacién:

Regresar Guardar

Al registrar cambios en Mail personal y/o Mail institucional, se verifica su existencia en la
base de datos.

d) Nuevo:
Si la busqueda no fue exitosa, se presenta el mensaje “No se encontraron usuario con los
pardmetros ingresados”:

Administracién / Usuanios / Usuarios:

E3 No se encontraron usuarios con los pardmetros ingresados

Ingrese los datos para buscar

|ldentificacion: 1712777968
Apellido:
Buscar Limpiar Nuevo
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Seleccionamos el botén Nuevo, que permite el ingreso de datos del nuevo usuario.

Nuevo usuario:

Informacién personal

Tipo identificacién: * | SELECCIOME.. v No. identificacién:

Nombres: Primer apellido:

Segundo apellido: Sexo: SELECCIONE.., b
Mail personal: * Mail institucional: *

Observacién:

Cancelar

1. Tipo identificacion:

Muevo usuaro;

Informacion personal

Tipo identificacion: * | SELECCIONE... vl

SELECCIOME...

CEDULA

Segundo apellido: | pASAPORTE/OTROS

Nombres:

En este campo existen dos tipos de identificacién: CEDULA y PASAPORTE/OTROS.
2. No. Identificacion:

En el caso Cédula al ingresar el nUmero de identificacién, en el evento “change”,
se verifica:

i. Si existe en la base de datos un usuario con esta identificacion, se muestra el
siguiente mensaje “Error, la identificacidn ingresada ya existe.” y se inhabilita
el botdn registrar.
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Nuevo usuario:

Informacién personal

Tipo identificacién: * | cEDuLA v No. identificacion: 1719902014

Nombres: Primer apellido:

Segundo apellido: Sexo: SELECCIONE... v
Mail personal: * Mail institucional: *

Observacién:

Cancelar

ii. En el caso de una identificaciéon nueva, se confirma su validez en la Dinardap,
de encontrarse registrado, se extrae la informacién y se completa los
siguientes campos: Nombres, Primer apellido y Segundo apellido, y se habilita
el botdn Registrar.

Numero de cédula vélido registrado en Dinardap.

Informacién personal

Tipo identificacién: * | cfDuULA v No. identificacién: 1712777968

Nombres: CARLOS JAVIER Primer apellido: WITERI

Segundo apellido: VITERI Sexo: SELECCIONE... hl
Mail personal: * Mail institucional: *

Observacién:

Cancelar Registrar

iii. Cuando la identificacidn no existe en la Dinardap, se presenta el siguiente
mensaje: “El nlmero ingresado no existe en la Dinardap. Por favor, revise la
informacion.”, y se inhabilita el botdn registrar.

Nuevo usuario:
E3 Elndmero ingresado no existe en el Registro Civil. Por favor, revise la informacién.

Informacion personal

Tipo identificacién: * | cEDULA ~ No. identificacién: 1712777969

Nombres: Primer apellido:

Segundo apellido: Sexo: SELECCIONE... »
Mail personal: * Mail institucional: *

Observacién:

Cancelar
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Se concluye el registro con el ingreso de Sexo y la validacién de la informacidn
ingresada en los campos para Mail institucional y Mail personal.

3. PASAPORTE/OTROS:

En este tipo de identificacién no se valida la identificacidn, se procede con el
registro de la informacién y la validacion de los campos para Mail institucional y
Mail personal.

Nuevo usuario:

Informacién personal

Tipo identificacién: * | PASAPORTE/OTROS A No. identificacion: 123456

Nombres: Primer apellido:

Segundo apellido: Sexo: SELECCIONE... hd
Mail personal: * Mail institucional: *

Observacién:

Cancelar Registrar
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