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UCE - Sistema Académico — Administracion de Usuarios
Documento guia de administracion y gestion de usuarios

1 Sistema para la administracién de usuarios.

1.1 Introduccion.

Esta guia estd dirigida al personal de soporte técnico encargado de la administracion y gestion del

Sistema Académico de la Universidad Central del Ecuador. Abarca los procedimientos necesarios para
la administracidon y gestidn de usuarios.

1.2 Ingreso al sistema

Para acceder al sistema el usuario debe ingresar a la plataforma a través del navegador web
utilizando la URL proporcionada por la universidad: https://siiu.uce.edu.ec/, en la pantalla que se
presente debe ingresar a la opcién ACADEMICO.
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SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION UNIVERSITARIA
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Paraingresar al sistema para aquellos usuarios que ya se encuentran registrados en el aplicativo, debe
ingresar el usuario y clave, a continuacion, dar clic en el botén “Ingresar”.

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
SISTEMA ACADEMICO

Simulador de evaluacion

2 Navegacion en el Menu de Administracidn
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Una vez dentro del sistema, en la barra de navegacion principal, dirigirse al menu "Administracion". Se

desplegara una lista de opciones, donde se debe seleccionar "Usuarios", en el que se encuentran las
siguiente opciones:

e Actualizacion de perfiles
e Consulta

e Rolesy permisos

e  Usuarios

€« C @ I ion/academico/ lidades/principal jsf s w 0O &

Sistema Académico
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

Administracion pasgrado = Procesos académicos * Reclculo modulares = Registio ™ Repartes soporte FALTO
Idiomas »

Grada

Nivelacién » démico

Periodo académico

Registro de notas personalizado

Actualizacién de perfiles .
1 del Ecuador, le da una cordial bienvenida al SISTEMA ACADEMICO. Le comunicamos que toda informacian seré sujeta a verificacién. nuestra Institucién de Educacién Superior se reserva el de

Consulta cién proporcionada

Roles y permisos

Usuarios

3 Consulta

Esta funcionalidad de consulta de usuarios mediante Nivel de Consulta permite refinar la
busqueda:
e Nivel de Consulta: Seleccionar el nivel deseado.

0 Administracién / Usuarios / Consulta:

Usuario rol carrera

Nivel Consulta: SELECCIONE... hl
Facultad:
AREA
Carrera:
CARRERA
Postgrado: DEPENDENCIA
Area_Silabo: USUARIO ROL GENERAL
Rol: TODAS v
Estado: TODAS b

)
<

Periodo académico: TODAS
Limpiar
Resultados de la basqueda

Regresar Imprimir XLS
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AREA:

Esta funcionalidad permite obtener la lista de usuarios con rol que se
encuentran vinculados a Area_Silabo.

Al seleccionar este nivel de consulta se activan los siguientes filtros:

Usuario rol carrera

Nivel Consulta: (AREA v]
Facultad: TODAS v
Carrera: TODAS v
Postgrado: TODAS v
Area_Silabo: | SELECCIONE... v
Rol: | SELECCIONE... v
Estado: | TODAS v|
Periodo académico: TODAS v

Los filtros Area_Silabo y Rol son obligatorios y Estado es opcional.
En la lista que se despliega en Rol, inicamente se presentan los roles vinculados
a Area_Silabo.

Nivel Consulta: | AREA v
Facultad: TODAS 54
Carrera: TODAS ¥
Postgrado: TODAS v
Area_Silabo: FUNDAMENTOS TECNOLOGICOS v
Rol: SELECCIONE...

Estado:

. SILABO_COORDINADOR
Periodo académico:
SILABO_COORDINADOR_ALTERNO

SILABO_REPRESENTANTE_AREA

Buscar Limpiar

CARRERA:

Esta funcionalidad permite obtener la lista de usuario con rol que se encuentran
vinculados a CARRERA.
Al seleccionar este nivel de consulta se activan los siguientes filtros:
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U Administracion / Usuarios / Consulta:

Usuario rol carrera

Nivel Consulta: (cARRERA v)
Facultad: | SELECCIONE... v
Carrera: | SELECCIONE... v
Postgrado: | SELECCIONE... v)
Area_Silabo: TODAS il

Rol: | SELECCIONE... v
Estado: | TODAS v)
Periodo académico: | TODAS v

Los filtros Facultad, Carrera, Postgrado y Rol son obligatorios y Estado y Periodo
académico son opcionales.

En la lista de Facultad se presentan todas las Facultades de la Universidad
Central del Ecuador.

Nivel Consulta: [CARRERA v
Facultad: SELFCCIONE... hd
Carrera:
ARQUITECTURA ¥ URBANISMO
Postgrado:
ARTES
Area_Silabo: CIENCIAS
Rol: CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
Estado: CIENCIAS AGRICOLAS
CIENCIAS BIOLOGICAS
Periodo académico:
CIENCIAS DE LA DISCAPACIDAD, ATENCION PREHOSPITALARIA Y DESASTRES
L CIENCIAS ECONOMICAS
Buscar Limpiar

CIENCIAS MEDICAS

Resultados de la bisqué ciencias PSICOLOGICAS
Regresar  Imprimir ) CIENCIAS QUIMICAS
CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS

Eeee— COMUNICACION SOCIAL

En la lista de Carreras se presentan Unicamente las carreras que posee la
Facultad antes seleccionada.
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Nivel Consulta: | CARRERA v
Facultad: | CIENCIAS DE LA DISCAPACIDAD, ATENCION F v |
Carrera: SELECCIONE...

Postgrado:
ATENCION PREHOSPITALARIA (R)
Area_Silabo:
ATENCION PREHOSPITALARIA Y EN EMERGENCIAS
Rol: FISIOTERAPIA (R)
Estado: FONOAUDIOLOGIA (R)
Perfodo académico: TERAPIA DE LENGUAJE
TERAPIA FISICA
R TERAPIA OCUPACIONAL (R)

En la lista de Postgrado se presentan Unicamente los programas de postgrado
que posee la Facultad antes seleccionada.

Nivel Consulta: [CARRERA v
Facultad: [ CIENCIAS DE LA DISCAPACIDAD, ATENCION F v |
Carrera: [ SELECCIONE... v|
Postgrado: [sELEccione.. v
Area_Silabo: SELECCIONE..

NEURO FISIOTERAPIA - COHORTE:2021-2023

Rol:

DISCAPACIDAD - COHORTE:2021-2023
Estado: FISIOTERAPIA DEPORTIVA - COHORTE:2021-2023
Periodo académico: GERONTOLOGIA SOCIAL - COHORTE:2021-2023

TRASTORNOS DEL LENGUAJE INFANTIL - COHORTE:2021-2023

Buscar Limpiar GESTION DE RIESGOS - COHORTE:2023-2024

Resultados de la basquq TERAPIA CARDIORRESPIRATORIA - COHORTE:2021-2023
ADMINISTRACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD - COHORTE:2023-2024

En la lista que se despliega en Rol, inicamente se presentan los roles vinculados
a la Carrera antes seleccionada o programas de Postgrado segun la seleccion.

Nivel Consulta: | CARRERA v
Facultad: |CIENCIAS DE LA DISCAPACIDAD, ATENCION FV|
Carrera: SELECCIONE... ¥
Postgrado; | NEURQ FISIOTERAPIA - COHORTE:2021-2023 V|
Area_Silabo: TODAS e
Rol: SELECCIONE...
Estado:

DIRCARRERAPOSGRADO
Periodo académico:

SECREPOSGRADO

Si selecciona Carrera el filtro de Postgrado se inhabilita, lo mismo sucede con el
filtro Carrera al seleccionar Postgrado.
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DEPENDENCIA:

Esta funcionalidad permite obtener la lista de usuario con rol que se encuentran
vinculados a DEPENDENCIA o FACULTAD.

Al seleccionar este nivel de consulta se activan los siguientes filtros:

Administracion / Usuarios / Consulta:

Usuario rol carrera

Nivel Consulta: [DEPENDENCIA v
Facultad: | SELECCIONE.. v
Carrera: TODAS v
Postgrado: TODAS bt
Area_Silabo: TODAS ¥
Rol: | SELECCIONE... v|
Estado: | ToDAS v/
Periodo académico: | TODAS v |

Los filtros Facultad y Rol son obligatorios y Estado y Periodo académico son
opcionales.

En la lista que se despliega en Rol, Unicamente se presentan los roles vinculados
a la Facultad antes seleccionada.

Nivel Consulta: | DEPENDENCIA v
Facultad: | ARTES ~ |
Carrera: TODAS v
Postgrado: TODAS v
Area_Silabo: TODAS v

Rol: SELECCIONE...

Estado:

DECANO
Periodo académico:
SECREABOGADO

SUBDECANO

Buscar Limpiar

USUARIO ROL GENERAL:

Esta funcionalidad permite obtener la lista de usuario con rol que no se
encuentran vinculados a DEPENDENCIA o FACULTAD, CARRERA o AREA SiLABO.
Al seleccionar este nivel de consulta se activan los siguientes filtros:
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Usuario rol carrera

Nivel Consulta: (UsuARIO ROL GENERAL v]

Facultad:
Carrera:
Postgrado:

Area_Silabo:

Rol: | SELECCIONE... v|
Estado: | ToDAS v
Periodo académico:

El filtro Rol es obligatorio y Estado es opcional.

En la lista que se despliega en Rol, Unicamente se presentan los roles que no se
encuentran vinculados ni a DEPENDENCIA o FACULTAD, CARRERA o AREA
SILABO.

o M Recibidos . X SELECCIONE...

ACREDITACION

< C @ I{ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR DE FACULTAD DE POSTGRADO

ADMINISTRADOR DE REPORTE DE PREGRADO

) ADMINISTRADOR DE SUFICIENCIA EN ACTIVIDAD FISICA Y RECREATIVA
ADMINISTRADOR DE SUFICIENCIA EN IDIOMAS

| ADMINISTRADOR DIRECCION GENERAL ACADEMICA
ADMINISTRADOR DIRECTOR DE POSGRADO

ADMINSTRADOR DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE POSTGRADO
ADMINSTRADOR DE REPORTE DE POSTGRADO

Administracion / Us . . .
APOYO ACADEMICO AL DOCENTE - TECNICO DE INVESTIGACION

Usuario rol carrera APOYO ACADEMICO AL DOCENTE - TECNICO DE LABORATORIO

Nivel Consulta: ASEGURAMIENTO CALIDAD
AUTORIDADES - CONSULTA REPORTES
Facultad:
BIBLIOTECARIO
Carrera: BIENESTAR ESTUDIANTIL
Postgrado: CAONSULTAR DATOS PERSONALES
Area,_Silabo: CARGA HORARIA - AUXILIAR DE COORDINACION
REA LARARLA _ ALIVILIAR DE INVESTIEACIAN
Rol: SELECCIONE... v
Estado: TODAS |

El aplicativo valida el ingreso de los filtros obligatorios enviando un mensaje en el caso de no haber
seleccionado el filtro correspondiente.
Para ejecutar la bisqueda, hacer clic en "Buscar".
Tras realizar la consulta, el sistema mostrara los resultados en la parte inferior de la pantalla. Desde
aqui se pueden realizar las siguientes acciones:

e Limpiar: Restablecer los filtros de busqueda.

e Regresar: Volver al menu anterior.

e Imprimir XLS: Exportar los resultados a un archivo de Excel.
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